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Théme 12 : Communiquer par Messenger - Windows

Messenger a partir de Facebook

Connexion a Facebook

Lorsque vous étes déja inscrit et que vous voulez entrer dans votre compte Facebook, voici comment faire :

Ouvrez votre navigateur Web

Dans la barre d'adresse, inscrivez www.facebook.com et appuyez sur la touche Entrée (Enter) de votre clavier
Entrez votre adresse courriel ou numéro de téléphone

Entrez votre mot de passe

Cliquez sur Se connecter afin de valider

A wN =

SR Ajouter et Connecter un compte existant

connectez, cliqud S | de téléphon
I — v vown SOUrTiel ou numeéro de téléphone
cliquez ici

Mot de passe

Frasereaas Tapez les infos du compte et
cliquez sur Se connecter

Mot de passe oublié ?

Guylaine Ajouter un
compte Créer un compte

Connecter un compte existant

Guylaine

Ajouter et Connecter un compte existant

Ajouter un
compte

Créer un compte Pour créer un nouveau compte Facebook
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Ouverture de Messenger a partir de la barre de navigation

A la réception d'un nouveau message, une pastille d'alerte s'ajoute dans la barre de navigation sur le bouton Messenger. Ce raccourci
Messenger est pratique, car il vous permet de discuter sans arréter de naviguer sur Facebook.

1. En haut, dans la barre de navigation, cliquez sur le bouton Messenger pour ouvrir/fermer la liste des discussions
2. Dans la liste des conversations récentes, cliquez sur le nom désiré afin d'afficher, en bas, la petite fenétre :

[ll] o "A
o 8 ﬂ&
Discussions - 2 @
Q, Rechercher dans Messenger

a Guylaine Bordeleau °
. Bonjour!- 1 min

Tout voir dans Messenger |

Qo Accede a votre liste conversations. La pastille rouge indique le nombre de messages non lus.
Guylaine Bordeleau Cliquer sur un contact dans la liste de conversation ouvrira la fenétre de discussion, en bas. Le texte
Bonjourt- 1 min en gras indique un message non lu.
® La bulle bleue indique un message non lu
1 min Indique les minutes ou I'heure du dernier message
Tout voir dans Messenger Affiche Messenger en plein écran
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7 Guylaine Bordeleau
L@ Enligne

v ‘..1,_ X.- ......... E

Q:g‘ RECCTLOE Le X ferme la fenétre de conversation
Ve

Guylaine Bordeleau
Facebook
Vous étes amis sur Facebook

Habite a Shawinigan

12:06

Bonjour!

o i sel
éoa Bonne journée!

QU T ke ©® b

Ouverture de Messenger a partir de votre fil d'actualités

A partir de votre fil d'actualités, vous avez accés a une liste de contacts en ligne.

1. Cliquez sur le bouton Accueil pour ouvrir votre fil d'actualités
2. A l'extréme droite de votre écran, dans la liste de contacts en ligne, cliquez sur le nom de la personne pour afficher la petite fenétre de
conversation en bas de I'écran

Ouverture de Messenger en plein écran

Vous pouvez ouvrir Messenger en plein écran. Toutefois, vous ne pourrez pas naviguer en méme temps. C'est cependant plutdt pratique lors
de longues conversations.

1. En haut, dans la barre de navigation, cliquez sur le bouton Messenger pour ouvrir la fenétre de Discussions
2. Cliquez sur Tout voir dans Messenger

La fenétre de Messenger s'affichera :
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a Guylaine Bordeleau
v ® Banne paurnée!- 1 h

Discussions - o 7 Guylaine Bordeleau .m0 o
e Fnlgne :a
@3
Q, Rechercher dans Messenger = a2
a Guylaine Bordeleau
. 43 nligne
- Guylaine Bordeleau 1
@ fomefouméel n Guylaine Bordeleau 0 a Q
chercher
Informations sur la discussion v
Personnaliser la discussion v
Contenus multimédias, fichiers et liens A4
Confidentialité et assistance v

Bonjour!
ﬂ Bonne journée! oB
& Essayer Messenger pour Windows QLET |l ®

Cliquer sur un contact dans la liste de conversation ouvre la conversation. La surbrillance en bleu
indique que la conversation du contact est sélectionnée et affichée.

Indique les minutes ou I'heure depuis la réception du dernier message

QQ. Guylaine Bordeleau L 0

Bonjour!

Conversation d'un contact

@ rorepumes
CEUeD |k (]
ﬁ‘ Guylaine Bordeleau A partir de la conversation, sous le nom, il y sera inscrit En ligne ou depuis quand la personne est
o = déconnectée
£
Guylaine Bordeleau
6 a Q
e Options supplémentaires

[ Essayer Messenger pour Windows

Permet de télécharger l'application Messenger
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Fermeture de Messenger en plein écran sans fermer Facebook

1. Dans la barre de navigation, cliquez sur Accueil, Messenger, etc. pour continuer a naviguer sur Facebook.
0O - o ® = 5 # o s -

Déconnexion Facebook

v
1. Dans la barre de navigation, cliquez sur le bouton déroulant dans le coin droit
2. Dans le menu contextuel, sélectionnez la derniere option en bas : Se déconnecter

s 4
i o0 8 v @
Guylaine Bordeleau
Voir votre profil
Donner votre avis
& Aidez-nous & améliorer la nouvelle version de
Facebook
o Parametres et confidentialité > H
Déconnexion :-::ssssssreesirnananes . ::Menu contextuel du compte
H @ Aide et assistance >
€ Affichage et accessibilité >
Femsssssmsnnnnnnnnnnnn L ) E.. Se déconnecter
Nouveau message
-
@

1. En bas a droite, cliquez sur le bouton qui représente Nouveau message
2. Cliquez sur le nom ou dans le champ de texte A : tapez le nom de la personne
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Nouveau message X
A | @ -rrrrernrrararn s
L A Permet de taper le nom du destinataire
Suggestions
3. Dans le champ de texte Aa, tapez votre message gressess Cliquez dans le champ de texte Aa et tapez votre
message
QWD ra o-i @ 1
4. Cliquez sur la fleche > pour envoyer votre message
a Edith Sirois v — X
Edith Sirois
Facebook
Vous n'étes pas amis sur Facebook
1 ami(e) en commun : Guylaine Bordeleau

FRRLLRLLELLELLE Cliquez pour envoyer un nouveau message

©Q Aol () >0---§

Lecture d’'un message

1. En haut a droite, cliquez sur le bouton Messenger
2. Cliquez sur le nom du contact
3. Vous pouvez lire les messages de la conversation
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\eZ by
o P . . R .
‘6’0 Cliguez sur Tout voir dans Messenger afin d'afficher toutes vos conversations
2

Répondre a un message

1. En haut, a droite, cliquez sur le bouton Messenger
2. Dans la liste des conversations, cliquez sur le nom du contact a qui vous voulez répondre
3. Enbas, dans le champ de texte Aa, tapez un message

QWP D s oy O 1

) . = T Cliguez dans le champ de texte Aa et tapez votre message
4. Cliquez sur la fleche pour envoyer votre message

0 Allo e >. .........

oVeZ Py : ,
) RLLLIELLEEY Permet d'envoyer le message

-

z O Cliquez sur Tout voir dans Messenger afin d'afficher toutes vos conversations

Suppression d’'un message

1. Ouvrez Messenger et ouvrez la conversation du message a supprimer

R ) . L TTrem AR Cliguez sur les trois points pour afficher le menu
2. Vis-a-vis le message, cliquez sur les trois points Plus : :

mer 15:32

Ry Appel vocal ©) 4 3@

13 s.

) | o

3. Cliquez sur Supprimer — Supprimer
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%‘3‘ Bonne journée!
w Supprimer

mer 15:32 Epingler

W
u Appel vocal O« :
Q’ 13s.
§ o
Pour qui voulez-vous supprimer ce message ? X

@ Retirer pour tout le monde

Ce message sera retiré pour tous les participants & la discussion. Il est possible que certains
I'aient déja vu ou transféré. Les messages retirés peuvent toujours étre inclus dans des
rapports.

O Supprimer pour vous
Ce message sera supprimé pour vous. Les autres personnes pourront encore le voir dans la

discussion.
Annuler
‘g"l Il est possible que le bouton Retirer pour tout le monde ne soit pas affiché. Si tel est le cas, vous ne pouvez donc pas supprimer
©® lemessage pour tout le monde.
Suppression d’'une conversation
1. Ouvrez Messenger Discussions - & @ @
2. Allezsurla convgrsatlon a supprl.mer et cll'quez s.ur les trois p'omts ' . Q. Rechercher dans Messenger coveeennn Cliquez sur les trois
3. Dans le menu, cliquez sur Supprimer la discussion — Supprimer la discussion @ Guylaine Bordeleau De-.-.: points pour afficher
Vous: Coucou!-5 min
\=g le menu

Note : La suppression se fera seulement pour vous. /. Marquer comme non lu

@ Essayer Messenger pour Windows

Q Désactiver les notifications

“ ® Voir le profil

Appel vocal

@&

Discussion vidéo

Bloquer

Archiver la discussion

& [ Dg

Supprimer la discussion
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Options d'une conversation

Description des boutons

Les options d'une conversation servent a envoyer a un contact des photos, des messages audios, des stickers, des émojis, etc.

OQE® D S &

. . .8 .
o Plus d'options, par exemple : clip audio = (court message audio)

|@ Envoi d’'une photo déja stockée dans notre appareil.

Envoi de Stickers

Envoi d’Emoji

Touchez I'émoji par défaut pour I'envoyer.

@
@ Envoi d'images animées
o
1e

Envoi d'une photo

Il est possible d’'envoyer des photos a vos contacts dans une conversation. Avec cette option, la photo doit déja étre dans votre ordinateur.
1. Ouvrez Messenger et cliquez sur le nom du contact a qui vous voulez envoyer une photo.
2. Situé en bas de la conversation, cliquez sur le bouton qui représente une image ‘@

3. Dans la fenétre d'exploration, cliquez sur la photo — Ouvrir
4. En bas a droite, cliquez sur la fleche
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Description de la fenétre d’exploration

@ Ouvrir x
« v 4 [Els CePC > Images v|® | Rechercher dans: Images L0
Organiser v Nouveau dossier =~ ™ @
"
v 3 Accts rapide
W Buresu
b Téléchargemi#
Documents 4 Images Pellicule Partager une
[=] Images »* enregistrées photo
Afaire
Apple
Déjs envoyé i Ec
Edith Sirois - Acc
v f OneDrive - SADC
> Blocs-notes
> Bureau
> Perso
5 B SADC Centre-de-1 ¥
Nom du fichier: |téléchargement | | Tous les fichiers ~
, . , .
>< Le X permet d'annuler Ouvrira/Sélectionnera
~ b Accés rapide
I Burcau *
& Téléchargem #
5| Documents o
_ . 1 - .
] nsges 00 Ouvrez le dossier de I'image - Sélectionnez la photo
A faire
Partager une
Apple photo
Déja envoyé & Ec
Edith Sirois - Acc

Description de la fenétre création d’'une publication

x u Le X supprime la photo
Lw 0k
pa

Permet d'ajouter d'autres photos

»  Cliquez sur la fleche afin d’envoyer la photo

Insertion d'un court message audio

Messenger permet a ses utilisateurs d’envoyer des messages audios.
1. Ouvrez Messenger et cliquez sur le nom du contact a qui vous voulez répondre

2. Situé en bas de la conversation, cliquez sur le bouton 0 pour afficher les actions supplémentaires
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3. Cliquez sur Envoyer un clip vocal
4. Quand vous avez terminez de dicter le message, cliquez sur la fleche pour envoyer le message audio

:-Cliquez pour envoyer le message audio
Supprime le message :

audio avant 'envoi :
*© (=, 02) B¢

Un lecteur média apparaitra dans votre conversation, ainsi que dans la fenétre de conversation de votre contact. Vous pouvez écouter ce que
vous avez envoyeé en cliquant sur le triangle du lecteur dans votre fenétre de conversation.

. . Cliquez sur le triangle pour débuter I'écoute
Insertion d’'un Sticker

Un autocollant est une grande image, parfois animée, que I'on envoie a un contact pour exprimer nos émotions.
1. Ouvrez Messenger et cliquez sur le nom du contact a qui vous voulez répondre

2. Situé en bas de la conversation, cliquez sur le bouton E’
Les Stickers de votre ordinateur s'affichent en bas, cliquez sur I'image du « Pack » que vous désirez envoyer

4. Les Stickers de ce « Pack » s'afficheront, cliquez sur I'image du sticker voulu pour I'envoyer
R T T T P P P PP PP P PP PP PP PP .C|iquez sur le pack pour afficher ses stickers

w

Permet d’installer de nouveaux packs

Cliquez sur le sticker permet de I'envoyer
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Insertion d'un émoji

Un émojis est une petite image que I'on envoie a un contact pour exprimer nos émotions.
1. Ouvrez Messenger et cliquez sur le nom du contact a qui vous voulez répondre

L'émoji par défaut

il

Situé en bas de la conversation, cliquez sur le bouton du pouce
I'émoji sera gros).

(Le plus longtemps vous maintiendrez votre clic sur 'émoji, plus

MNeZ by, )z .. , . . s , . . N a
o L'émoji par défaut (Le pouce qui représente J'aime) s'envoie automatiquement a votre contact quand vous relachez le bouton.
2

Tous les émojis

1. Situé en bas de la conversation, cliquez sur le bouton bonhomme sourire
2. Cliquez sur I'émoji que vous voulez envoyer

Q, Rechercher un emoji

Emojis et personnes
FEPPPITEEPTREPIPTD Cliquez sur I'émoji pour I'envoyer

PV T L VY
Cliquez sur le pack pour afficher ses émojis -===+===x=s=rzssreen : Qgg‘& = 5—‘5 > g
9®@ ® W 1 &2 * u =
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Exercice

Exercice 1

1. Ouvrez Facebook et faites afficher Messenger

2. Faites afficher la liste de vos contacts en ligne

3. Faites afficher votre liste de Discussions (conversations) en plein écran

4. Envoyez un nouveau message a votre formateur et demandez-lui de vous écrire un message
5. Répondez a votre formateur

6. Supprimez le dernier message que vous venez d'envoyer a votre formateur
7. Envoyez une photo a votre formateur

8. Envoyez un court message a votre formateur

9. Envoyez 'Emoji Pouce avec I'affichage le plus gros a votre formateur

10. Ouvrez les Stickers et téléchargez un nouveau Pack de Stickers

11. Envoyez un Stickers a votre formateur

12. Faites un appel Audio a votre formateur

13. Quittez l'appel

14. Supprimez TOUTE la conversation avec votre formateur
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